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ACTA No0.09112023

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Sensibilizacién grados 9°

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Candelaria, 09 de Noviembre de 2022 7:30 AM 9:30 AM
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION GENERAL / REGIONAL
Institucion Educativa Gran Colombia /| CENTRO

CEAI

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Saludo inicial.

2. Introduccion.

3. Programa de Articulacion con la Media técnica.
3.1 ¢ Qué es la articulacion?

3.2 Objetivo de la Articulacion

3.3 Articulacioén del Sena con la Educacién Media.
3.4 Jornadas de Ejecucion Programa Articulado.
3.5 Requisitos ingreso a la formacion.

3.6 Asentamiento de matricula.

3.7 Programas de Articulacion con la institucién educativa.
3.8 Reglamento del Aprendiz.

3.9 Certificacion Sena.

4. Cierre.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar la sensibilizacion de padres de Familia de los estudiantes grado Noveno de la
Institucién Educativa Gran Colombia articulada con el CEAI.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se realiza invitacibn a padres de familia, estudiantes de grado noveno y
directivos de la Institucion Educativa Gran Colombia articulada, con el fin de
sensibilizar acerca de la Articulacién con la media — Doble Titulacion SENA en
el convenio con la Institucion, la reunion se desarrolla de la siguiente manera:

1. Saludo inicial.

2. Introduccion.

3. Programa de Articulacion con la Media técnica.

3.1 ¢ Qué es la articulacion?

3.2 Objetivo de la Articulacion

3.3 Articulacion del Sena con la Educacion Media.

El proceso inicia desde la sensibilizacion en la Institucion Educativa, en la que
se cuenta con la participacién de estudiantes, padres de familia y directivos,
como segundo paso se explica el proceso de Alistamiento en el cual se realiza
la seleccion del programa teniendo en cuenta los ambientes de aprendizaje, se
realiza el ajuste a la malla curricular y se procede a ofertar los programas de
formacion. El tercer paso es el procedimiento de Ingreso en la cual se realizan
actividades de registro e inscripcion de los aspirantes. Seguido de ello se
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encuentra el punto de Ejecucion de la formacion, se revisan en este item en
conjunto con la Instituciéon Educativa el proyecto formativo y las guias de
aprendizaje, este proceso tiene una duracion de dos afios teniendo en cuenta
gue la formacion inicia en grado decimo vy finaliza en grado 11, por ultimo se
explica a los asistentes como se realiza la certificaciéon de los aprendices y como
se evalluan en todo su proceso.

SENA

Articulacion del SENA con la Educacion Media

=

N

* Reunion I con
todos les
involucrados

=

« Seleccidn del
programa

* Diagnostico -
Ambientes de
Aprendizaje

* Ajuste Malla
Curricular

* Inscripcion.

* Programacion de
Instructores

* Materiales de
Farmacion

* Creacién
Ficha

*Inscripcion
v
matrfeula

aprendices

EJECUCION

DELA ;
FORMACION [y
Etapa Lectiva

* Proyecto
formativo

* Gulas de

*Seguimienta
Etapo
Productiva

orencne |

* Transferencia

\__Ppedagogica

CERTIFICACION ~ TECNICO SENA

3.4 Jornadas de Ejecucion Programa Articulado.

Se realiza en la Institucion Educativa bajo la orientacion de los docentes y apoyo
de instructores SENA. En el horario definido por la Institucién, en este caso se
cuenta con un dia técnico para el desarrollo de las competencias del programa
de formacion con una intensidad horaria de 7 horas.

57;%\%

Jornadas de Ejecucion Programa Articulado

Etapa Lectiva ( Grado 102 y 112)

Se realiza en la Institucion Educativa bajo la

orientacion de los docentes y apoyn de Formacién por Competancias Laborales Especificas
instructores  SENA. En el horario definido por la
Institucicn, segun modalidad: técnica o académica. 1 l

Instituciones Educativas Oficiales: |s formacion Trabajo Trabajo
serd 5 horas en jormada contraria. Autanomo Colaborativo

Instituciones  privadas: la  fermacioan  es

responsabilidad del Colegio,

3.5 Requisitos ingreso a la formacion.

» Para el ingreso a los programas de formacion del SENA articulados con la
Institucion Educativa se requiere la siguiente documentacion:

+ Carta de aprobacion de grado noveno expedida por la Institucién Educativa.

* Fotocopia del documento de identidad del aspirante ampliada al 150%.

GD-F-007 V04
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* Formato de Compromiso del Aprendiz firmada tanto por el aspirante como por
el acudiente.

Formato de Tratamiento de datos del menor de edad firmada tanto por el
aspirante como por el acudiente.

Registro Civil del aspirante, cuando el acudiente es su madre o su padre.

Carta juramentada cuando su acudiente es un adulto diferente a sus padres.

14

T Fotocopia del documento de Formato Compromiso del

3.6 Asentamiento de matricula.

Para realizar el asentamiento de matricula se requiere:

Estar debidamente registrado en SOFIA Plus (Responsable: El aspirante).
Estar debidamente inscrito en el programa de formacion articulado con el
Colegio (Responsable: El aspirante.

Entregar los documentos completos, con las correspondientes firmas y anexos,
en formato PDF, para la formalizacion de la matricula.

3.7 Programas de Articulacion con la institucion educativa.

La Institucién Educativa Técnico Industrial Comuna 17 cuenta a la fecha en el
convenio Articulacion con la media — Doble Titulacion SENA con tres programas
articulados: Técnico en Instalaciones Eléctricas Residenciales, Técnico en
Manejo Ambiental y Técnico en Sistemas.

GD-F-007 V04
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Programas de Articulacion

v" TECNICO EN SISTEMAS

* Atender requerimiento de los clientes de acuerdo con procedimiento técnico y
normativa de procesos de negocios.

* Mantener equipos de computo segun procedimiento técnico.

* Implementar red fisica de datos segun disefio y estandares.

DESCRIPCION GENERAL DEL PERFIL DEL .

SENA

EGRESADO n

Brindar servicios informaticos con calidad y
atencion a través de herramientas
informaticas y de trabajo colaborativo para
mantener equipos de computo e instalar
cableado estructurado de acuerdo con
necesidades del cliente.

e

3.8 Reglamento del Aprendiz.
Se presentan algunos de los deberes y derechos del Aprendiz, los cuales seran
presentados de manera mas especifica y detallada en el momento de la
Induccion cuando los aprendices ya se encuentren matriculados.

GD-F-007 V04
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Reglamento del Aprendiz SENA

" L
Deberes del ‘ R
Aprendiz E:

PORION S CARNET, U EN SENA SOFIA
PLUS

ACTUAR SIEMPRE
COMEGAMWT! CON VALORES
ELUNIFORME

3.9 Certificacion Sena.

Para iniciar el proceso de certificacion los aprendices deben:
Estar a paz y salvo en la entrega de evidencias y cumplimiento de todos los
resultados de aprendizaje (Técnicos y Transversales).

Realizar el diligenciamiento y entrega de las bitacoras de etapa productiva a
través de la plataforma territorium.

Hoja de vida registrada y actualizada en la Agencia Publica de Empleo.
Fotocopia del documento de identidad del aprendiz ampliada al 150%.

Formato de evaluacién de etapa productiva, firmada por el ente coformador y el
Instructor que realiz6 la evaluacion y el seguimiento de esta etapa.

Carta de relacion de documentos.

« Carta de certificacion de aprobacion de alternativa de etapa

Certificacion SENA

productiva

Para iniciar tu proceso de certificacion, desde casa, sélo debes seguir los siguientes pasos:

1-Estar a Pary Salvo con las siguientes dreas: NOTA:  Esta  informacion __ serd
Evidencias de et verificada, a través de canales digitales.

aral m endiz

pong 2 de Emplec

2- Escanear los slgmomm do(umentos (Formato PDF)
Documento de ldentidad (Por ambos lados
Evaluacion etapa productiva (Formato 6 PIF-023) Este documento debe
presentarse completamente diligenclado, revisado y firmado por el
instructor encargado del seguimiento

- Dotumpnto de relacion de los documentos
Copia del documento que valide la reafizacion de & etapa productiva
(Contrato de aprendizaje, certificacion de pasantias, vinculo laboral o

constancia de re royecto pr a)
- R y Cer a5 SABER TyT [ Sélo Tecndlogos )
ebe destruirlo y tomar una foto

tro en ef aplicativo de Iz Agendia Pablica de Empleo SENA

NOTA: Escancar los documentos y adicionar ¢n un solo srchivo, formato pdi, el cwal debe ser nombrado de Ia siguiente manera: TIP0

DOCUMENTO-DOCUMENTO-NOMBRE: Ejomplo: CC-3456666676-PEPITA PEREZ GONZALLZ

CONCLUSIONES

GD-F-007 V04
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Se presento a los padres de familia de los aspirantes a los programas de formacion
Técnico en Sistemas de la Institucion Educativa Gran Colombia, los principales
aspectos de la Articulacion con la media — Doble Titulacion SENA en el convenio con
la Institucion.

Se obtuvo una participacion de mas del 60% de los acudientes en el proceso de
induccion.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Apoyar el proceso formativo de los aspirantes al | Padres de familia | 15/02/2023
programa de formacion.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunion
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual.
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